平成２３年１１月１９日　
　支部長　各位
岡山理科大学同窓会　
会長　妹尾　康之　
                   　　料金受取人払承認請求書                        
    支部総会開催案内   預貯金口座振替・自動払込承認請求書兼        の手続きについて
　　　　　　　　　　　 預貯金口座振替依頼書・自動払込利用申込書　　　　 
　標記の件について、個人情報保護の観点より支部総会返信ハガキに目隠シールを添付することとなり、案内状発送が封書(送料80円)となります。発送料のアップに伴い、平成２０年度からは多少ご面倒となりますが支部総会の支部長への返信ハガキを、料金受取人払（料金後納・本部銀行口座自動振替支払）に変更し、コスト軽減を図っています。ご協力とご承認をよろしくお願い申し上げます。
　なお、料金受取人払（料金後納・本部口座自動振替支払）の申請手続は以下のようになります。
１．開催２ヶ月半（11週）前の準備（支部）
   ① 支部総会開催日・会場等を決定し、案内文等の原稿を作成してください。
   ② 支部総会案内文案、返信ハガキの返送先住所案を準備し、最寄りの郵便局（集配局）で、　　　料金受取人払承認請求書○Ａ、預貯金口座振替・自動払込承認請求書兼預貯金口座振替依　　　頼書・自動払込利用申込書○Ｂ、担保免除申請書○Ｃ、 の申請書を取得し、○Ｂの預貯金口座　　　振替・自動払込承認請求書兼預貯金口座振替依頼書・自動払込利用申込書を、同窓会本部　　　へ送付してください。本部で会長印・本部銀行口座印を押印して支部長に返信いたします。
   ③ ○Ａ、○Ｂ、○Ｃ、 の申請書へ記載したものを最寄りの郵便局の窓口へ申請してください。
      記載にあたっては、「料金受取人払承認請求書」等の書類と記載例を参照ください。   　 ④ １週間程度で承認されますので、承認番号等を同窓会本部事務局までご連絡ください。
２．開催２ヶ月（９週）前の準備（本部）
   ① 本部にて、支部総会案内状、料金後納の返信ハガキを印刷します。
   ② 支部会員の住所を打ち出しします。
   ③ 最後に本部で封書詰めの発送準備をして、５週間前までに支部会員へ発送します。
３．開催２週間前 － 返信ハガキの申込締め切り日 － 参加者一覧の作成・会場手配（支部）
                    返信ハガキ（料金後納）料金は、本部口座より自動引き落としされます。
４．開催日 － 返信ハガキを本部からの出席職員にお渡しください。
              後日、会報誌用の支部総会報告書を作成し、本部に送付してください。
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